
भारतीय विद्यालय अल िादी अल कबीर 

पत्र लेखन 

1.(प्रधानाचायय को) 
आपका नाम कविता है और आप कें द्रीय विद्यालय की छात्रा है। आपके पररिार की आर्थयक 
स्थथतत अच्छी नहीीं है। अतः आप छात्रिवृि के ललए अपने विद्यालय के प्रधानाचायय को पत्र 
ललखें।  

परीक्षा भवन  

कें द्रीय ववद्यालय  

क.ख.ग.शहर  

10 अगस्त 2022 

प्रधानाचायय  

कें द्रीय ववद्यालय  

क.ख.ग.शहर  

ववषय : छात्रववृि हेतु प्रार्यना पत्र 

आदरणीय महोदय , 

सववनय ननवेदन है कक मैं आपके ववद्यालय में कक्षा 10 में पढ़ती ह ूँ । मैं पहली कक्षा से ही 
हमेशा स्क ल में प्रर्म आती रही ह ूँ । इसके अलावा मैं स्क ल के अनेक प्रनतयोगगताओं जैसे खेल 
क द , वाद वववाद , भाषण आदद में भी भाग लेती आई ह ूँ और मैंने कई बार प्रर्म स्र्ान प्राप्त 
ककया है।महोदय, ववगत कुछ वषों से मेरे वपता का स्वास््य खराब होने के कारण वे कारोबार में 
सही ढंग से ध्यान नहीं दे पा रहे हैं। जजस वजह से हमारे घर की आगर्यक जस्र्नत लगातार खराब 
होती जा रही है। अब जस्र्नत यह हैं कक वे मेरी पढ़ाई का खचाय उठाने में भी असमर्य हो गए 
हैं। अतः आपसे ववनम्र ननवेदन है कक आप मुझ ेछात्रववृि प्रदान करने की कृपा करें। अन्यर्ा मेरी 
पढ़ाई छ ट जाएगी जजससे मेरा भववष्य अधंकार में हो जाएगा। आशा है कक आप मेरी इस प्रार्यना 
पर गंभीरता से ववचार करेंगे और मुझ ेननराश नही करेंगे।  

सधन्यवाद 

आपकी आज्ञाकाररणी शशष्या  
कववता  



II. (अर्धकारी को) 
बबजली के खराब मीटर की लिकायत करते हुए विद्युत ्अर्धकारी को पत्र ललखखए – 

वार्य.न.245,नेहरु कॉलोनी, 
क.ख.ग शहर l 

10 अगस्त 2022. 
 

ववद्युत ्अगधकारी,  

वार्य.न.245,नेहरु कॉलोनी, 
कखग शहर l 

 

ववषय:बबजली के खराब मीटर के संबंध में  

 

महोदय, 
मैं अबस, कखग शहर का ननवासी ह ूँ l वपछले पाूँच वषों से यहाूँ रह रहा ह ूँ l इस पत्र के द्वारा 
मैं आपका ध्यान अपने घर में लगे बबजली के मीटर की ओर ददलाना चाहता ह ूँ l ववगत तीन 
महीनों से मेरे मकान में लगा बबजली का मीटर बंद पड़ा है l इसके ववषय में मैंने मीटर रीर्र 
को कई बार अवगत कराया लेककन उन्होंने कोई कारयवाई नहीं की l अनुमान के आधार पर ही 
ववद्युत ्बोर्य की ओर से बबल भेज ददया जाता है ,जजसे मैं जमा करवा देता ह ूँ ,लेककन वास्तव 
में मेरे घर में बबजली की खपत ककतनी होती है ,इसका सही आकलन नहीं हो पा रहा है l 

आप से अनुरोध है कक आप इस मीटर को शीघ्र बदलवाने की कृपा करें l मेरे पत्र के सार् गत 
तीन महीनों के बबलों की प्रनतयाूँ संलग्न है l 

सधन्यवाद l 

 

भवदीय  

अ.ब.स 

 

 

 

 

 

 



 

III. (सींपादक को) 
सावयजननक स्र्ानों पर बढ़ते ध म्रपान पर गचतंा व्यक्त करने तर्ा उसे रोकने के शलए दहदंसु्तान 
टाइम्स के संपादक को पत्र शलखखए – 
245, गांधी रोर्  

क.ख.ग शहर  

05 फरवरी 2022 

 

संपादक महोदय  

दहदंसु्तान टाइम्स  

क.ख.ग शहर  

 

ववषय : सावयजननक स्र्ानों पर बढ़ते ध म्रपान पर गचतंा व्यक्त करना  

महोदय  

मैं अबस, कखग शहर का ननवासी ह ूँ l वपछले पाूँच वषों से यहाूँ रह रहा ह ूँ l 

ननवेदन है कक कई वषों से कें द्रीय सरकार की शसफाररश पर उच्च न्यायालय ने सावयजननक 
स्र्ानों पर बीड़ी, शसगरेट पीने पर रोक लगाने के आदेश जारी ककए रे् l आदेश जारी होने के 
कुछ ददनों तक तो जस्र्नत बहुत अच्छी रही l लोगों ने सज़ा एवं जुमायने के र्र से सावयजननक 
स्र्ानों पर ध म्रपान करना बंद कर ददया र्ा, परंतु अब जस्र्नत धीरे-धीरे पहले जैसी हो गई है l 
आज रेलवे स्टेशनों, औषधालयों, बस अड्र्ों, न्यायालयों में ननभयय होकर ध म्रपान करके 
न्यायालय के ननयमों की धजजजयाूँ उड़ाई जा रही हैं l ध म्रपान स्वास््य के शलए तो हाननकारक है 
ही यह बुद्गध तर्ा स्मरण शजक्त का ववनाश भी करता है l इससे टी.बी तर्ा कैं सर जैसी भयंकर 
बीमाररयाूँ पनपती हैं l ध म्रपान करनेवाले लोगों के पास बैठने वालों तर्ा रहने वालों पर भी असर 
पड़ता है l यह अन्य लोगों को भी प्रभाववत करता है l 

अतः आप से अनुरोध है कक आप इस पत्र को अपने प्रनतजष्ठत समाचार पत्र में प्रकाशशत करने 
की कृपा करें जजससे आम जनता जागरुक हो सके l 

सधन्यवाद  

 

भवदीय  

अ.ब.स 

 



स चना लेखन 

1. आपके ववद्यालय में दहदंी वाद-वववाद प्रनतयोगगता का आयोजन हो रहा है l इसमें भाग लेने 
हेतु सादहजययक सशमनत के सगचव की ओर से कक्षा 6-10 के सभी ववद्यागर्ययों के शलए एक 
स चना पत्र तैयार कीजजए l 
 
                   
 
 

क ख ग ववद्यालय, नेहरु नगर, नईददल्ली 
10 अगस्त,2022.                                     (कक्षा 6-10 के छात्रों के शलए)  

सूचना 
वाद-वववाद प्रनतयोगगता  

कक्षा 6-10 के छात्रों को स गचत ककया जाता है कक हमारे ववद्यालय में दहदंी वाद -वववाद 
प्रनतयोगगता का आयोजन हो रहा है l वववरण इस प्रकार है – 
                    ददन & ददनांक – मंगलवार – 20 अगस्त ,2022. 
                    समय – सुबह 10 बजे स े12 बजे तक  

                    स्र्ान – सभागार  

इच्छुक छात्र अपना नाम श्री.मनोज नतवारी को दें l नाम जमा करने की अनंतम नतगर् –  
2022. 
 

अ.ब.स 

सगचव- सादहजययक सशमनत  

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



II.श्रद्धानींद गार्यन कल्याण सलमतत, मुींबई की ओर से कॉलोनी के समथत तनिालसयों के ललए यह 
सूचना कक ददनाींक 14 अगथत, 2022 को पानी की लाइनों की सफ़ाई के कारण प्रातः 6:00 बजे 
से सायीं 6:00 बजे तक पानी नहीीं आएगा – 

 

श्रद्धानींद गार्यन कल्याण सलमतत, मुींबई 

 

10 अगस्त, 2022                             (श्रद्धानंद गार्यन के ननवाशसयों के शलए) 
                                 सूचना 
                          जल आप नत य में कटौती  

कॉलोनी के समस्त ननवाशसयों को स गचत ककया जाता है कक पानी की पाइप लाइनों की सफ़ाई के 
कारण ददनांक 14 अगस्त, 2022 को प्रातः 6:00 बजे से सायं 6:00 बजे तक पानी की आप नत य 
बंद रहेगी l असुववधा के शलए खेद है  – 
 
 

अ.ब.स 

सगचव 

 

 
 

 


